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鲁电职院财字﹝2017﹞127号


关于印发《山东电子职业技术学院
财务分析与报告制度》的通知

各系部、各部门：
《山东电子职业技术学院财务分析与报告制度》已经学院研究通过，现予印发实施。


                    山东电子职业技术学院
                      2017年9月21日




山东电子职业技术学院
财务分析与报告制度

为规范学校财务分析报告的内容，发挥财务分析在评价现在、预测未来、改善决策、防范风险和实现学校财务目标的作用特制定本制度。
第一条  财务分析的主要内容
[bookmark: _GoBack]（一）预算编制执行情况：分析单位预算编制是否符合党和国家有关政策、法规，是否量力而行地制定财务预算及工作计划，预算编制的依据是否正确可靠。在全年预算执行中，分析执行进度与预算计划进度是否相近，与以前各期相比，有无特殊变化原因。
（二）资产、负债构成及资金使用情况：分析单位资产构成是否合理，固定资产的保管使用是否得当，账、物是否相符等情况，有无资产流失现象。负债来源是否符合有关规定，负债水平是否合理及负债构成比例等。发现问题，及时反映，保证资产的合理、有效使用。
（三）收入、支出情况及经费自给水平：分析各项收入是否符合有关规定，是否执行了国家收费标准及收支两条线的执行情况。支出是否合理、合法，是否按进度执行。支出结构是否合理，有无违规现象。
（四）定员定额情况：分析单位人员是否超编，人员经费占总支出的比例是否合理，能达到何种程度的经济效益。
（五）财务管理情况：分析财务管理制度是否健全，各项制度及管理措施的落实情况如何。分析财务工作中存在的问题及改善的措施，提高财务管理水平。
第二条  财务分析的基本要求
（一）财务分析所依据的数据、资料同单位其他部门所提供的数据资料口径应当一致。
（二）财务分析数据与前几年数据口径一致，要有可比性。
（三）财务分析数据必须真实、可靠，内容实事求是，数字准确无误。
（四）提供的数据要与上级部门及领导所需资料有直接联系，以便有关部门了解财务状况及资金运用效益等情况。
（五）时间的要求，及时提供分析数据，便于报表使用者及时掌握信息，抓住机遇，做出决策。
第三条  财务分析方法，一般采用比较分析法、比率分析法、结构（比重）分析法等。
第四条  财务分析一般采用指标评价体系，主要包括：人员支出与公用支出分别占事业支出的比率；资产负债率等。
第五条  财务分析报告的编写要求
（一）根据财务报表的真实数据，按照财务分析具体要求，结合财务工作及经济活动，本单位预算执行中偏差及财务工作中存在的问题，进行文字性总结写成书面报告上报经信委。财务报告应依次编写页码，粘贴封面，装订成册，加盖公章，并经单位领导、会计主管人员、制表人签名并盖章。连同财务报表一并报送有关领导审阅。
（二）财务分析报告要对预算收入、支出增减与上年度的收支进行比较、条件允许的情况下与同类型的单位收支进行比较，做出最根本的原因分析。同时要对单位财务管理的状况、管理的有效性等做出正确评价。
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