山东信访信息系统信访事项承办单
	[bookmark: _Hlk43314598]校内编号
	号
	受理时间
	月   日

	信访编号
	
	办结时限
	月   日

	信访方式
	
	是否告知
	

	联系人
	
	联系电话
	

	内容简述
	

	告知书送达方式
	□当面送达□邮寄□其他

	送达时间
	月   日
	告知书情况
	□拒收□签收

	信访人态度
	□满意 □不满意 □无意见 □拒签 □反复

	承办部门
负责人
	
月   日
	分管领导
意见
	
月   日


说明：1、信访告知书由信访人签字确认，送达人签字，加盖部门公章；2、答复意见书以学院落款，由信访人签字确认，送达人签字；以上两项文书经部门负责人确认，分管领导同意连同填写完整的本承办单一并报办公室211房间，电子版发bgs@sdcet.cn
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