[bookmark: _GoBack]山东电子职业技术学院项目采购申请表

	申请部门（盖章）
	

	预算科目名称
	

	采购计划
	执行年初采购计划□；追加□；调整□。
（追加或调整的必须附追加或调整的审批材料）

	采购项目名称
	

	项目负责人
	
	经办人
	

	项目说明
	一、简述项目采购的目的或需实现的功能，经教研室（科室）讨论、论证后形成了明确的采购需求。 
二、本项目总体要求概况如下：
1.项目预算：                 
2.项目地点：
3.供货期（工期、服务期限）：  
4.质保期： 
5.付款条件及方式：           
6.验收标准：
7.供应商资格资质要求： 
8.是否需要踏勘现场：
9.是否需要样品或现场演示：
三、具体需求详见后附需求明细表。
                              项目负责人签字：
年     月    日

	申请部门
负责人审核
	1.是否列入部门采购计划：是□、否□；
2.是否经部门论证，按论证意见做出修改：是□、否□；
3.需经相关部门核准的事项、是否已经核准：是□、否□；
4.是否有详细的采购需求方案：是□、否□；
5.是否同意提交采购申请：是□、否□； 
  填写具体理由： 
6.其他意见：
                                       签字：
       年     月    日

	归口统筹
部门意见
（非统筹项目删掉此行即可）
	1.该项目申请、审批手续、材料是否完整：是□、否□：
2.是否“按学校规定需组织论证”的项目：是□、否□；
  如是，采购内容是否与论证结果一致：是□、否□；
3.与其他项目归集统筹申请采购，是□；单独提交采购申请：是□。
4.其他意见：
                                       签字：
       年     月    日

	分管领导
意见
	1.是否同意提交采购申请：是□、否□
2.其他意见：
                                       签字：
                                     年     月    日


本表审批完成后交资产管理处。
