关于做好学生学分认定工作的通知
各系部：
为进一步调动学生参加技能大赛和创新创业大赛的积极性，依据学校印发的《学分认定与替换管理办法（试行）》（鲁电职院教字〔2019〕107号）中的相关规定，现启动本学期学生创新创业实践学分认定工作。
一、认定学生范围
2019年、2020年入校的全日制学生，根据其在校（籍）期间开展的各类活动和取得的各类成果，可申请学分认定。
二、时间范围
起始时间：学生入校时间
截止时间：2021年2月28日
三、认定学分种类及标准
认定的学分包括创新创业实践学分、综合素质学分和其他可认定学分三类。
创新创业实践学分是指在学院就读的全日制普通专科生在修业年限内，通过参加创新创业实践活动取得成果后，经学校认定所获得的奖励性质学分。相关成果包括：专业技能竞赛和创新创业活动成果、发表学术论文、获得知识产权、技能证书等。
综合素质学分是指学生参加各级各类文体活动或实践活动并取得一定成绩所获取的学分，主要包括思想素质、职业素质、文化素质、身心素质等四个方面。
其他可认定学分包括：（1）学生在校外实训基地进行的各类实习、学习活动 ；（2）学生在国内相关院校选修课程获得的学分；（3）学生在境外院校选修课程获得的学分。
上述两类学分认定标准按照《学分认定与替换管理办法（试行）》（鲁电职院教字〔2019〕107号）中的规定执行。
四、认定学分的用途
认定的学分是可纳入学生毕业学分，可用以部分冲抵公共课、专业课、专业方向课或公共选修课程学分。学生在获得学分认定的前提下，可申请免修课程或替换不及格课程学分。
五、学分替换原则
学生在已经获取足够创新创业实践学分、综合素质学分及其他可认定学分的前提下，可以申请利用已认定的学分，一次性按1:1的比例替换不及格课程学分或申请课程免修。 
1.创新创业学分，只可替换具有相关性的专业课程或专业方向课程。专业课程或专业方向课程与创新创业学分是否具有相关性，由各系部和专业所在教研室研究确定。 
2.综合素质学分，只可替换具有相关性的公共课程和公共选修课程，课程与综合素质学分的相关性，由学生素质教育委员会研究确定。 
3.其他可认定学分可替换具有相关性的专业课程或专业方向课程，公共课程和公共选修课程。专业课程或专业方向课程与其他可认定学分是否具有相关性，由各系部和专业所在教研室研究确定。 
4.被替换的专业课程或专业方向课学分不得超过专业课程或专业方向课总学分的20%，被替换的公共课程学分不得超过公共课程总学分数的25%（公选课不限制）。 
5.学生在校期间的专业核心课程原则上不得替换。
六、学分认定程序
1.学生申请：学生本人提交个人申请，填写《山东电子职业技术学院学分认定申请表》（附件1），并将相关证明材料电子版作为附件上交。 
2.系部审核：系部依据本办法，组织人员对学生申报信息进行审核、认定，并至少公示一周。对已通过学分认定的学生证明材料进行整理归档备查。系部将公示无异议的学分认定申请表及相关材料分类汇总报送至相关活动主管部门。 
3.职能部门确认：相关活动主管部门确认各系部审核的学分是否符合要求，确认后反馈至各系部。 
4.教务处备案：系部统一将活动主管部门确认后的《山东电子职业技术学院学分认定汇总表》（附件2）交教务处备案。 
七、工作时间安排
1.学生应于2021年4月25日前向所在系部提出申请；
2.各系部须于2021年5月8日前完成审核、认定及公示工作，5月12日，系部将公示无异议的学分认定申请表及相关材料分类汇总报送至相关活动主管部门。
3.相关活动主管部门须于2021年5月19日前，反馈至各系部。
4.各系部须于2021年5月21日前将将活动主管部门确认后的《山东电子职业技术学院学分认定汇总表》报送至教务处备案。
附件1：《山东电子职业技术学院学分认定申请表》
附件2：《山东电子职业技术学院学分认定汇总表》


               教务处   学生工作处   
2021年4月13日








附件1
山东电子职业技术学院学分认定申请表 
	学号
	
	姓 名
	
	班级
	

	申请认定学分
	
	所属系
	

	活动类型
	
	活动级别
	

	活动（成果）名称
	

	申请理由（需详细说明申请理由并列举佐证材料清单） 










签 名：          日 期：                 

	指导教师意见： 


签 名：          日 期： 

	系部意见： 


签名（盖章）：                  日 期： 

	归口管理或活动组织部门意见 


签名（盖章）：                  日 期： 


附件2
山东电子职业技术学院学分认定汇总表
学院（盖章）                                          学年 第        学期
	序号
	班级
	学号
	姓名
	学分
	类别
	级别
	名称

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





