学员操作手册
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1 系统描述

1.1 系统介绍

山东省工会干部教育培训系统集合了课程学习、问卷调查和闯关答题等多个模块，致力于帮助工会干部随时在线学习，全面提升工会干部的综合素质。
1.2 系统使用对象

全省工会干部。

1.3 系统使用路径
可以通过“齐鲁工惠”APP和“齐鲁工惠”PC端两种方式进行学习。

1.3.1 “齐鲁工惠”APP
下载“齐鲁工惠”APP，注册“齐鲁工惠”会员并认证后，在更多应用中，选择“干部网络学院”进行注册学习。
1、下载“齐鲁工惠”APP
安卓手机：请到应用宝、小米应用商店、华为应用市场搜索“齐鲁工惠”下载。
苹果手机：请到苹果应用商店搜索“齐鲁工惠”下载。
2、注册“齐鲁工惠”APP会员
3、认证“齐鲁工惠”APP会员
1.3.2 “齐鲁工惠”PC端

1、“齐鲁工惠”PC端的访问地址
https://qlgh.sdgh.org.cn/zg
访问上面的地址，进入“齐鲁工惠”PC端，如图1.3.2-1所示：
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图 1.3.2‑1
2、登录
点击图1.3.2-1中的“登录”按钮，进入登录页面,如图1.3.2-2所示，登录方式分为密码登录和扫码登录两种方式。

方式一，默认为密码登录，输入账号和密码后，点击登录即可，“齐鲁工惠”PC端的登录账号及密码，与“齐鲁工惠”APP相同。
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图 1.3.2‑2
方式二，点击图1.3.2-2中的“扫码登录”旁边的二维码，进入扫码登录页面,如图1.3.2-3所示： 
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图 1.3.2‑3
使用“齐鲁工惠”APP右上角的“扫一扫”扫码后，PC端提示“成功登录”字样，如图1.3.2-4所示：
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图 1.3.2‑4

登录“齐鲁工惠”PC端后，点击图1.3.2-1组织建设栏目中的“干部网络学院”应用，系统自动根据当前登录账号的权限，确认是否注册，若未注册可进行“注册干部网络学院”；若已注册，则进入干部网络学院进行培训学习，如图1.3.2-5所示：
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图 1.3.2‑5

2 干部网络学院

“齐鲁工惠”APP与“齐鲁工惠”PC的干部网络学院应用中，功能及操作方式基本一样，我们以“齐鲁工惠”APP为例，进行详细介绍。登录“齐鲁工惠”APP，如
图 2‑1
所示：
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图 2‑1
点击应用区中的“更多”，在【常用应用】里面找到【干部网络学院】，如图2-2所示：
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图 2‑2

2.1 注册干部网络学院

点击“干部网络学院”进入“干部网络学院的页面”如
图 2.1‑
1所示：
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图 2.1‑1

点击图2.1-1中的“注册干部网络学院”按钮，进入申请页面，如图2.1-2所示：
[image: image9.png]734

< FEoR

e ke
SRESE FT0mai0
= =

FNSB 15589520803
ERRaTR

3

E]

i

L

ST

mams




图 2.1‑2

信息维护完毕后，点击“下一步”按钮，进入任职信息维护页面，如图2.1-3所示：
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图 2.1‑3

任职信息维护完毕后，点击“完成”按钮，进入信息确认页面，如图2.1-4所示：
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图 2.1‑4

信息确认无误后，点击“提交”按钮，完成注册操作，跳转至干部网络学院首页面。
2.2 干部培训学习

干部网络学院主要包括我的必修、选修课、我的闯关、我的培训班、我的问卷、学习轨迹、学时排行等功能，具体如图2.2-1所示：
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图 2.2‑1
2.2.1 我的必修

在干部网络学院首页下半部分，展示前四个必修任务，点击右上角的“更多”按钮，进入我的必修任务列表，按照“进行中”“未开始”“已结束”三种类型显示，如图2.2.1-1所示，点击其中一个任务，进入该任务的课程列表，查看课程的主讲老师、时长、观看学习进度等信息，如图2.2.1-2所示。
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图 2.2.1‑1                        图 2.2.1‑2

点击图2.2.1-2中的进度条，进入课程学习页面，如图2.2.1-3所示，点击视频中的三角进行视频学习，视频学习完毕后，点击图2.2.1-4所示中的“随堂测试”完成本次视频学习的作业。随堂测试完成后，获得学习积分。
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图 2.2.1‑3                           图 2.2.1‑4

2.2.2 选修课

点击“选修课”进入选修课程列表，可以自主选择课程进行学习，如图2.2.2-1、图2.2.2-2所示，点击视频中的三角进行视频学习，课程学习完毕并完成随堂测试后，可获得对应的学分。
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图 2.2.2‑1                         图 2.2.2‑2

2.2.3 我的闯关

点击“我的闯关”进入闯关列表，如图2.2.3-1所示，可点击相应闯关答题查看本次闯关的关卡及闯关说明，如图2.2.3-2所示，点击“开始闯关”进行闯关练习，所有关卡通过后，可获得本次闯关答题的学分。
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图 2.2.3‑1                       图 2.2.3‑2

2.2.4 我的培训班

点击图2.2-1中【我的培训班】，进入我的培训班列表页面，可以查看“进行中”“未开始”“已完成”三种状态的培训班，培训班分为线上培训班和线下培训班两大类如图2.2.4-1、图2.2.4-2所示：
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图 2.2.4‑1                         图 2.2.4‑2
线上培训班，具体展示培训的名称、培训时间、培训班学分、综合测试、建议等信息。点击图2.2.4-1中的相应培训班，进入相应的课程学习。我的培训班课程学习程序与必须任务的学习操作程序相同。

点击图2.2.4-1中的综合测试、建议按钮，分别进入综合测试考试页面和建议反馈页面，如图2.2.4-3、2.2.4-4所示：
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图 2.2.4‑3                         图 2.2.4‑4

线下培训班，创建培训班并向各单位分配培训学员名额，各单位将干部信息加入培训班。开启培训班后，学员即可在“我的培训班”中，看到培训班相关信息。

点击图2.2.4-2中的线下培训班，可以查看当前培训班的课程列表、培训班的附件信息，如图2.2.4-5、图2.2.4-6所示。
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图 2.2.4‑5                      图 2.2.4‑6

点击图2.2.4-5课程附件信息中的“查看”按钮，可以查看当前课程的附件信息列表，点击“下载”按钮，如图2.2.4-7所示，可将附件下载到手机上。
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图 2.2.4‑7

2.2.5 我的问卷

点击“我的问卷”进入我的调查问卷列表，如图2.2.5-1所示，点击对应调查问卷进行问卷答题活动。
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图 2.2.5‑1

2.2.6 学习轨迹
点击“学习轨迹”可以查看我的必修、我的培训班和我的选修课的学习内容及学习进度，点击任务名称，可查看具体的课程列表，如图2.2.6-1所示：
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图 2.2.6‑1

2.2.7 学时排行
点击“学时排行”可以查看学员本人排名和排名前十的人员情况，如图2.2.7-1所示：
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图 2.2.7‑1

2.2.8 总学时
点击“总学时”可以查看学习明细，包括课程名称、学习时长及学习总时长，如图2.2.8-1所示：
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图 2.2.8‑1

2.2.9 当前学分/本年学分

如图2.2.9-1所示，本年学分为省总工会设置的干部每年必修的学分，点击“当前学分/本年学分”，进入本年当前学习总学分页面，按照“必修/培训班”“选修”和“闯关”类型进行展示，如图2.2.9-2所示：
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图 2.2.9‑1                        图 2.2.9‑2


