[bookmark: _GoBack]山东电子职业技术学院会议审批单
编号：
	会议名称
	

	申请部门
	
	经办人
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	参会人员
	
	会议人数
	

	计划外会议分管领导审批
	

	会
议
费
用
预
算
	费用类型
	金额
	说明

	
	场租费
	
	

	
	住宿费
	
	

	
	伙食费
	
	

	
	交通费
	
	

	
	资料费
	
	

	
	其他费用
	
	

	
	费用总计
	
	预算项目名称
	

	
	部门核算员
	
	部门负责人审核
	

	
	预算专项名称
	
	预算专项部门
	

	
	预算项目总额
	
	已支付百分比
	

	
	预算可用金额
	
	财务票据审查
	

	财务预算审查
	
	校办公室审核
	

	部门分管领导
	
	校办公室分管领导
	

	院长审批
	


注：本审批单原件用于财务报销，复印件留存办公室备案。
